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Tagesstruktur-ABC 

Tagesstruktur Neudorf 

Abrechnungszyklus/Akontozahlungen 
3x pro Jahr (Ende Dezember, Ende April, Ende Schuljahr) werden unsere Leistungen in Rechnung 
gestellt. Es besteht die Möglichkeit von Akontozahlungen. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an uns. 

Anmeldung Tagesstruktur 
Die Anmeldung gilt jeweils für das aktuelle Schuljahr. Bei Wiederbesuch der Tagesstruktur im 
folgenden Schuljahr muss erneut ein Anmeldeformular ausgefüllt werden. Das 
Betreuungsplatzangebot ist beschränkt. Anmeldungen werden nach Eingang berücksichtigt. 
Am Mittwoch ist die Tagesstruktur Neudorf geschlossen. Es besteht die Möglichkeit, die Kinder 
trotzdem anzumelden. Sie werden von unseren Mitarbeitern nach Beromünster transportiert und 
dort in der Tagesstruktur Beromünster betreut. Die Abholung am Ende der Betreuung muss von 
Seiten der Eltern organisiert werden.  

An-/Abmeldungen während dem Schuljahr 
Sporadische Anmeldungen nehmen wir 48 Stunden vorher gerne entgegen, wenn genügend 
Kapazität vorhanden ist. 
 
Bei Abwesenheit des Kindes ist ein Mitarbeiter der Tagesstruktur rechtzeitig zu informieren. Dies gilt 
auch bei Veranstaltungen, welche durch die Schule organisiert werden, wie z.B. Schulreise, 
Projektwoche, etc. Bei unentschuldigtem Fernbleiben wird bei den Eltern nachgefragt. 
 
Angebrochene Elemente, unentschuldigte Absenzen sowie Abmeldungen, welche nicht mindestens 
48 Stunden vorher erfolgt sind, werden vollumfänglich verrechnet. 
 
Die 48-Stunden-Abmeldefrist bezieht sich auf Arbeitstage (Montag – Freitag). Nach Betriebsschluss 
sowie am Wochenende werden keine Nachrichten beantwortet. 
 
An-/Abmeldungen erfolgen zwingend über die Eltern, nicht über die Kinder oder Geschwister.  
Für An-/Abmeldungen stehen Ihnen folgende Möglichkeiten zur Verfügung: 
 
Mail:  Tagesstrukturen.Neudorf@schule-beromuenster.ch 
    
Telefon: 076 429 17 80 (7.00 Uhr – 8.00 Uhr und 13.30 Uhr – 18.00 Uhr) 
 
App Klapp:         Absenzen-Nachrichten für die Schule werden nur berücksichtigt, wenn die 

Tagesstruktur erwähnt wird (Absenz gilt auch für die Tagesstruktur).  
Bitte Absenz-Nachrichten nicht für Informationen benutzen, welche nur die 
Tagesstruktur betreffen (Unnötige Informationsflut für die Lehrpersonen).  
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Aufenthalt im Freien 
Das Verlassen des Tagesstrukturareals während der angemeldeten Zeit ist nicht erlaubt.  
Schriftliche Ausnahmegesuche (Besuch bei Kameraden etc.) müssen von den Eltern eingereicht 
werden. Die Kinder dürfen sich draussen in einem definierten Bereich für kurze Zeit auch ohne 
Begleitung aufhalten. Die Betreuende weiss, in welchem Bereich die Kinder spielen. Es ist bekannt, 
welche Kinder draussen sind. 

Aufnahmegespräch 
Mit den Eltern/Erziehungsberechtigten neu eintretender Kinder findet ein Aufnahmegespräch statt. 

Elternbesuch am Mittagstisch 
Mit einer Voranmeldung sind die Eltern einmal pro Jahr herzlich zum Essen willkommen. Das 
Mittagessen kostet Fr. 12.- pro Person. 

Ersatzkleider 
Auf Wunsch können Ersatzkleider bei uns deponiert werden. 
 

Ferienbetreuung 
Während den Schulferien bieten wir in der Tagesstruktur Beromünster teilweise Ferienbetreuung an. 
Auch Kinder aus Neudorf sind dort herzlich willkommen. Detaillierte Informationen sind dem Flyer 
Ferienbetreuung zu entnehmen.  

Freizeitgestaltung  
Wir legen Wert auf eine sinnvolle Freizeitgestaltung. Die Schülerinnen und Schüler sollen jedoch 
genügend Gelegenheit haben fürs Freispiel. 

Fotografien 
Vereinzelt machen wir Fotos von Kindern beim Spielen und Basteln.  Die Kinder halten bestimmte 
Spielsituationen zT. gerne fest.  
 
Wenn ein Kind nicht fotografiert werden darf, muss dies durch die Eltern gemeldet werden. 

Geburtstag 
Geburtstags-Kinder, welche den Mittagstisch besuchen, dürfen ein Freund/eine Freundin zum 
Mittagessen in die Tagesstruktur einladen. Für das Geburtstags-Kind gibt es nach dem Mittagessen 
ein Geburtstagsküchlein. 
Kinder, welche nur zur Nachmittagsbetreuung oder für die Hausaufgabenbetreuung hier sind, 
erhalten an ihrem Geburtstag eine kleine süsse Überraschung. 

Handy/Smartphone 
Das Mitbringen von Handys/Smartphones sind für Primarschüler grundsätzlich nicht gestattet. 
Mitgebrachte Geräte müssen dem Betreuungspersonal unaufgefordert zum Deponieren abgegeben 
werden. Sekundarschüler dürfen ihr Handy/Smartphone nach dem Mittagessen nach Absprache 
benutzen. Wir organisieren für sie einen separaten Raum, wo die jüngeren Schüler keinen Zutritt 
haben.  
 

mailto:Tagesstrukturen.Neudorf@schule-beromuenster.ch


GEVER 2019-1173 
Standort Neudorf 

 
Tagesstruktur  Neudorf Telefon   076 429 17 80 
Luzernerstrasse 62 Tagesstrukturen.Neudorf@schule-beromuenster.ch 
CH-6025 Neudorf www.beromuenster.ch  

Hausaufgaben 
Nach der Zvieripause lösen die Schülerinnen und Schüler ihre Hausaufgaben.  
Wir sorgen für eine ruhige Lernatmosphäre, geben Hilfestellungen, stehen für Rückfragen zur 
Verfügung und sprechen Ermutigungen aus. Wir unterstützen Schülerinnen und Schüler zum 
selbständigen Lösen ihrer Hausaufgaben. Die Hausaufgabenbetreuung garantiert nicht, dass alle 
Hausaufgaben vollständig gelöst sind. Mündliche Aufgaben oder tägliche Trainings (Lesen, 
Einmaleins, lernen auf NMG-Prüfungen) müssen die Lernenden zum Teil zu Hause erledigen. Die 
Schultasche mit den Hausaufgaben nimmt das Kind mit nach Hause. Damit ist ein Einblick der Eltern 
in die Hausaufgaben gewährleistet. Die Hausaufgabenbetreuung ist keine Nachhilfe. 
Bei Bedarf steht ein Schüler oder eine Schülerin der Sekundarschule als zusätzliche Unterstützung bei 
den Hausaufgaben zur Verfügung. 

Hausschuhe 
In den Tagesstrukturräumlichkeiten werden Hausschuhe oder Stoppersocken getragen. Diese können 
bei uns deponiert werden. 

Heimkehr 
Für Kinder, welche selbständig nach Hause gehen, gelten verbindliche und mit den Eltern vereinbarte 
Zeiten. Falls ein Schüler nicht zur vereinbarten Zeit nach Hause soll, wird dies nur mit einer 
schriftlichen oder telefonischen Meldung durch die Eltern akzeptiert.  
Wird ein Kind von einer uns unbekannten Person abgeholt (z.B. Grosseltern, Nachbarn,…), bitte 
vorgängig mitteilen. 

Hund  
Der Golden Retriever Nilo begleitet uns sporadisch am Montag in der Tagesstruktur. Er hält sich 
vorwiegend im Büro auf, wo er den Betrieb der Tagesstruktur aus Distanz beobachtet. Die Kinder 
können nach Absprache Kontakt aufnehmen mit Nilo. 

Kontakt mit Eltern und Lehrpersonen 
Wir sprechen uns mit den Lehrpersonen über eventuelle Besonderheiten der Schülerinnen und 
Schüler ab.  
Bei Schwierigkeiten nehmen wir Kontakt mit den Eltern auf. Auch eine Absprache mit Lehrpersonen 
und der Schulleitung kann in anspruchsvollen Situationen erfolgen. 
Der Austausch zwischen Eltern und Betreuerinnen ist sehr wichtig. Bestehen Fragen oder 
Unklarheiten, können Sie jederzeit mit uns in Verbindung treten. 

Krank 
Kranke Kinder müssen zu Hause betreut und in der Tagesstruktur abgemeldet werden.  

Mahlzeiten / Getränke 
Wir legen Wert auf eine gesunde, abwechslungsreiche und kindergerechte Ernährung.  
Die Mahlzeiten werden in der Tagesstruktur Beromünster frisch zubereitet und nach Neudorf 
transportiert.   
Wir verwenden grösstenteils Schweizerfleisch und regionale Produkte. Als Getränk bieten wir 
vorwiegend Wasser mit oder ohne Kohlensäure an. 
Die Kinder werden motiviert, auch Nahrungsmittel zu probieren, welche sie noch nicht kennen. 
Kinder, welche die Nachmittagsbetreuung nutzen, erhalten ein einfaches Zvieri. 
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Nahrungsmittelunverträglichkeit 
Wenn ihr Kind an einer Nahrungsmittelunverträglichkeit leidet (Glutenunverträglichkeit, 
Lactoseintoleranz,…), sind wir gerne bereit, separat zu kochen. Die Vorweisung eines ärztlichen 
Zeugnisses ist obligatorisch. Das Zeugnis muss alle zwei Jahre erneuert werden. 

Notfallblatt  
Für jedes Kind muss ein Notfallblatt ausgefüllt werden, auch wenn es nur sporadisch die 
Tagesstruktur besucht. Das Ausfüllen dieses Formulars ist einmalig. Sollten Änderungen eintreten 
(Wechsel des Arztes, auftretende Krankheiten, Allergien,…), müssen diese von den Eltern gemeldet 
werden. 

Rückkehr in die Schule nach der Mittagspause 
Die Schüler und Schülerinnen werden bis 13.15 Uhr bei uns in der Tagesstruktur betreut. Sie dürfen 
das Areal nicht früher verlassen. 

Toilettenartikel/persönliche Produkte 
Nach dem Frühstück/Mittagessen gehen die Kinder Zähne putzen. Wir stellen für alle Kinder 
Zahnbürsten zur Verfügung. Aus hygienischen und platztechnischen Gründen haben wir ein 
zusammenklappbares Modell der Firma Trisa gewählt. Wenn Sie für Ihr Kind eine andere Zahnbürste 
oder eine spezielle Kinderzahnpasta möchten, müssen diese selbst mitgebracht werden (wenn 
möglich kleine Tube Zahnpasta). 
 
Sonnencrème werden von den Kindern selber mitgebracht. 

Umgangsformen  
Wir achten auf einen guten Umgangston und faires, respektvolles Verhalten untereinander. Gewalt 
in jeglicher Form wird nicht akzeptiert und es wird bei Verstoss entsprechend gehandelt. 
 
Spielsachen und Mobiliar sind Eigentum der Schule. Wir tragen Sorge zur Einrichtung. 

Weg Schule-TgS 
Ein guter Wechsel von der Schule in die Tagesstruktur ist wichtig. Wir von der Tagesstruktur sind 
angewiesen, dass dieser Wechsel gut funktioniert und von den Eltern unterstützt wird. Jüngere 
Kinder sollen von den Eltern am Betreuungstag an den Besuch der TgS erinnert werden. Evtl. macht 
es Sinn, eine Erinnerungshilfe für das Kind zu schaffen (Bild/Foto/Anhänger an Znünitäschli, spezielles 
Armband,…) Die Eltern besprechen mit den Kindern einen Notfallplan: Was mache ich, wenn ich 
vergessen habe, in die TgS zu gehen? – evtl. zurück in die TgS, zu einem Nachbarn gehen (welcher 
informiert ist und uns benachrichtigt),…  

Unterstützung / Begleitperson 
Zur Unterstützung während der Hausaufgabenzeit am Nachmittag, erhalten wir bei grosser Belegung 
einen Sekundarschüler oder eine Sekundarschülerin. 
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